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 سمه تعالیب

 

 هانامه برگزاری امتحانآیین

 

 برگزاری امتحانات فصل اول:  

گزاری آنها تاریخ بر شود ویجام مناعلام شده ا تقویم آموزشی دانشگاه و برنامه امتحانات پایان نیمسال، طبق :1-1

  باشد.تغییر می قابلغیر

طیل نبوده ولی تقویم تع در مواقعی مانند تغییر کلی تقویم آموزشی دانشگاه، اعلام روز یا روزهایی که در تبصره:

یب و تصو رانات با نظردد، برنامه امتحتوسط مراجع ذیصلاح در سراسر کشور، استان یا شهرستان تعطیل رسمی اعلام گ

 یابد.شورای آموزشی دانشگاه بررسی و در صورت لزوم تغییر می

 : همراه داشتن اصل کارت ورود به جلسات امتحانی الزامی است.2-1

ر باشند. بددیهی دقیقه قبل از شروع امتحان در محل برگزاری امتحان حاض 15ضروری است دانشجویان محترم : 3-1

 آید.انشجو به محل برگزاری امتحان، جلوگیری به عمل میاست پس از شروع امتحان از ورود د

 .هندده تطبیق دشضروری است دانشجویان قبل از استقرار بر روی صندلی، شماره صندلی را با شماره اعلام : 4-1

 هد شد.برخورد خوا نامه کمیته انضباطی دانشجویانبا هر گونه تخلف دانشجو در خلال امتحانات مطابق آیین: 5-1

 خی از مصادیق تقلب به شرح زیر است:بر

 ت ورود به جلسه جعلیداشتن کار :1-5-1

ه شخصی اب، تبلت، رایان، ماشین حسکتاب ،استفاده از هرگونه نوشته، یادداشت، جزوه همراه داشتن و  :2-5-1

 ن آن را غیر مجاز اعلام کرده استیا هر ابزار دیگری که استاد درس همراه داشت

 ر دانشجویانهرگونه نوشته با سای یا های امتحانی برگه کردن رد و بدل: 3-5-1

 اهنگی با مراقبینش و ... بدون همکرد و بدل کردن هرگونه وسیله نظیر ماشین حساب، قلم، خط :4-5-1

متحزان مموز   به محل برگززاری اآوردن تلفن همراه )  ستفاده از تلفن همراه به هر دلیدلا :1-5-5

 (است

 یگرینشان دادن ورقه به د یا دانشجویان دیگر  دن از روی ورقه امتحانینگاه کر: 6-5-1

 یا صندلیه اطلاعات بر روی دست، پا، لباس نوشتن هرگون :7-5-1

 با مراقبین شده و هرگونه مشاجره برهم زدن نظم جلسه امتحان، عدم نشستن در محل تعیین: 8-5-1

 و بازگشت غیرمجاز به جلسه امتحانخروج : 9-5-1



                                                                                                                                          

 یا شرکت در جلسه امتحان به جای دیگری. در جلسه  فرستادن شخص دیگری به جای خود: 10-5-1

 باشد:برخی از مجازاتهای ناشی از تقلب در جلسات امتحان بنا به تشخیص کمیته انضباطی به شرح زیر می: 6-1

 بت موضوع در پرونده آموزشی دانشجودر کارنامه و ث 25/0درج نمره تنبیهی  :1-6-1

 اقل یک نیمسال تحصیلیمحرومیت از تحصیل به مدت حد :2-6-1

 اخراج از دانشگاه. :3-6-1

یا مصادیق تخلف، موارد توسط مسئولین آموزشی دانشکده صورتجلسه شده و پس از در صورت مشاهده تخلف  :7-1 

 شود.ی ارجاع داده میمسئول آموزشی دانشکده به کمیته انضباط یا جانشین ایشان، مراقب وطه امضای استاد مربو

و به هر دلیلدی موضدوع تقلدب  ط استاد درس یا مراقبین محرز باشددر صورتی که تقلب دانشجو توس :1 تبصره

 نمره تنبیهی برای دانشجو در نظر بگیرد.تواند مینصورتجلسه نشده باشد، استاد درس 

 می، پایه، الزامی و اختیاری وجود ندارد.در مورد برخورد با موضوع تقلب، هیچ تفاوتی میان دروس عمو :2تبصره 

 فصل دوم: غیبت در امتحانات

اگر دانشجو در جلسه امتحان پایان نیمسال درسی غیبت داشته باشد، آن درس تنها بدا تشدخیص موجده بدودن  : 1-2

ن درس ره صفر برای آم، حذف خواهد شد و در غیر این صورت نکمیسیون موارد خاص دانشگاهغیبت دانشجو از سوی 

 ثبت خواهد شد.

 فصل س م: کادر اجرایی امتحانات

معداون اعضای هیات علمی آشنا به قوانین و مقررات آموزشی هستند که با ابلاغ رسمی : ناظرین امتحانات -1-3

گاه منصوب شده و بر حسن اجرای امتحانات اعم از نظدم و انظبداک کدادر آموزشدی آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانش

دانشکده، اجرای به موقع آزمون، حضور به موقع استاد ممتحن و مراقبین، رعایت آیین نامه برگدزاری امتحاندات، نحدوه 

 ارزیابی )نوع طراحی و تعداد سوال( و .... نظارت می کنند.

یر نظر معاون آموزشی و تحصیلات تکمیلی دانشدکده مسدئولیت همداهنگی و ز: دانشکده مسئ ل آم زش-2-3

 رگزاری امتحانات را به عهده دارد.ب

: افرادی هستند که زیر نظر مسئول آموزش، مسئولیت هماهنگی جلسات امتحدانی ام ر آم زشی نمایودگان -3-3

 را )طبق برنامه ابلاغی به آنان( به عهده دارند.

 گان ام ر آم زشی:دشرح وظایف نمایو

ندان از قبل از برگزاری امتحان( با مدرسین دروس جهت حصول اطمیهماهنگی قبلی ) یک روز اداری  :1-3-3

 حضور آنان در جلسه امتحان

ت جه : حض ر استاد درس در جلسه امتحانی ضروری است. در ص رت وج د امتحان م ازی، مزدیر 

کارشناسان آموزش

کارشناسان آموزش



 

-همکار دیگری را به عو ان ممتحن جهت حض ر در جلسه امتحان معرفی می گروه آم زشی مرب طه

 نمایود.

در ص رت عدم حض ر استاد درس یا مراقب در جلسه امتحان، انتخاب جایگزین ت سط مدیر  جه:ت 

ط گروه در اسر  وقت و معرفی به آم زش دانشکده، الزامی می باشد. بدیهی است که در این ارتبا

 باشود. مدیر محترم گروه مسئ ل می

 ر جلسهجویان و اخذ امضا حاضرین دتطبیق مدارک شناسایی دانش :2-3-3

 هماهنگی بین مراقبین جلسه امتحان: 3-3-3

 و مراقبین تنظیم صورتجلسه برگزاری امتحان و اخذ امضا مدرسین :4-3-3

 بینی نشدهت امتحانی و موارد پیشتنظیم صورتجلسه تخلفا: 5-3-3

ر دآنها امی ن اسبررسی دقیق اسامی دانشجویان غایب و اطمینان از موضوع غیبت آنان و مشخص کرد: 6-3-3

 صورتجلسه امتحان

 آنها به مدرسینرفع مشکلات احتمالی لیستهای حضور و غیاب و تحویل  :7-3-3

ن مربوطه هماهنگی در خصوص نصب پلاکاردهای اطلاع رسانی شامل نام امتحان و مدرس یا مدرسی: 8-3-3

 .و محل برگزاری امتحان هاو همچنین لیست شماره صندلی

 وزشدی و تاییدد معاوندت آموزشدی وهستند کده بدا پیشدنهاد مددیران گروههدای آم فرادیا : مراقبان امتحان،4-3

نشکده ای مختلف داههیئت علمی و یا کارکنان و کارشناسان شاغل در واحدتحصیلات تکمیلی دانشکده از بین اعضای 

 انتخاب شده و مسئولیت حفظ نظم و برگزاری سالم امتحانات را به عهده دارند.

 راقبان:شرح وظایف م

 ت از برگزاری صحیح و سالم امتحانسالن امتحان و مراقب مسئولیت کنترل: 1-4-3

 های امتحانیرگهآوری بدر توزیع و جمع همکاری: 2-4-3

 و تنظیم صورتجلسه برگزاری امتحانها برگه همکاری در شمارش :3-4-3

و یدا درج مدوارد غیدر  صورتجلسده جهت الصاق بده تحویل موارد تقلب کشف شده به نماینده آموزش :4-4-3

 .10-5-1تا  4-5-1های مستند از جمله بند

 گیرد.دانشکده انجام می مسئ ل آم زشبرگزاری امتحانات زیر نظر  : ام ر خدماتی مرب ط به5-3

 وظایف ام ر خدماتی:شرح 

 تحانات از جمله نظافت مداوم آنهاهای محل برگزاری امآماده سازی قبلی سالن: 1-5-3

هدا در طدول هماهنگی با مسئولان مربوطه جهت تامین روشنایی، سیستم سرمایش و گرمدایش سدالن: 2-5-3



                                                                                                                                          

 بوطه جهت رفع فوری نواقص احتمالیهای مرمدت برگزاری امتحانات و آمادگی واحد

 ها و ....های امتحانات قبل از شروع جلسه از نظر تامین روشنایی، مرتب بودن صندلیکنترل سالن: 3-5-3

 .هماهنگی جهت تهیه اقلام مورد نیاز جهت پذیرایی :4-5-3
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